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Module 2 - Avancé Préalable + Windows XP ou I'équivalent
u - Av . )
+ Microsoft PowerPoint 2002 - Module 1 -
Catégorie A Base
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g Méthode « Exposés - Démonstrations - Exercices

Durée : 1 jour pédagogique dirigés

Objectifs « Utiliser des fonctionnalités avancées afin de concevoir et de diffuser une présentation
Contenu Réviser les concepts d'animation Personnaliser une présentation
« Appliquer des jeux d'animation Personnaliser les masques

Personnaliser I'animation
Animer des graphiques
Appliquer un jeu de trajectoire

Ajouter des objets textes

Utiliser une paire de masques

Appliquer un ou plusieurs modeéles de conception
Utiliser les masques pour I'impression

Utiliser les outils de mise en forme évolués
Utiliser les outils de dessin perfectionnés
Travailler avec les formes automatiques

Utiliser le correcteur de style

Créer et personnaliser une barre d'outils
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Améliorer les diagramme
+ Insérer un diagramme
+ Modifier la structure d'un diagramme

Modifier la mise en forme des
éléments

+ Ajouter des effets d'animation
Modifier les animations
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Travailler avec des objets liés, incorporés et des liens
hypertextes
+ Insérer un tableau

+ Travailler avec un tableau Word

+ Insérer un graphique

+ Travailler avec un graphique Excel

o Lier des paramétres d'action

o Lier une feuille de calcul Excel & une présentation
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Utiliser les fonctionnalités du
diaporama
+ Créer un diaporama personnalisé

+ Minuter les diapositives
+ Publier une présentation sur le WEB
+ Présenter en format HTML

Insérer des images

Insérer un fichier GIF animé

Insérer un fichier son

Traiter des objets externes a Office XP
Travailler avec des liens hypertextes

Diffuser
« Brancher un projecteur

+ Démarrer un diaporama
+ Présenter a distance avec Net Meeting

Autres modules dans ce cours Manuel d'accompagnement
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