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Préalable « Microsoft Excel - Module 1 - Base
Module 6 - Personnalisation et macro + Microsoft Excel - Module 2 - Multifeuilles

et fonctions
+ Microsoft Excel - Module 3 - Modéles,
styles et plans

Méthode + Exposés - Démonstrations - Exercices
pédagogique dirigés et individuels

Catégorie B
Durée : 1 jour

Objectifs + Personnaliser le démarrage d'Excel
+ Adapter les options de configuration d'Excel
+ Personnaliser les barres d'outils
+ Reconnaitre les macros complémentaires et automatiser des opérations courantes
+ Produire et gérer des documents Excel en format HTML
+ Importer des données du Web
« Utiliser des classeurs Excel dans le travail de groupe

Contenu Controler le démarrage d'Excel Déterminer des options de configuration d'Excel
Connaitre le role du dossier de Fixer les options de modifications générales, de calculs,
* démarrage * daffichage, de couleurs, de graphiques et de listes personnelles
Ouuvrir des classeurs lors du « Créer une barre d'outils

démarrage d'Excel
Créer des modéles automatiques de
classeurs et de feuilles

« Distribuer une barre d'outils a un utilisateur

Utiliser des macros complémentaires

. . Présenter la notion de macros
Personnaliser une barre d'outils

Présenter le role des macros + Enregistrer et manipuler des macros simples
complémentaires o Accéder au code Visual Basic d'une macro

Utiliser I'enregistrement «+ Rattacher une macro a un objet
*

automatique Rendre disponible des macros dés I'ouverture d'Excel
« Utiliser les utilitaires d'analyse

*
*
Diffuser un classeur sur le Web ou sur un site Intranet

Copier des données du Web dans une feuille de calcul
Lier les données d'une page Web a une feuille de calcul

Créer des macros par le biais de
I'enregistreur
Enregistrer un classeur comme ¢

*  document HTML « Créer une requéte Web
Enregistrer, avec interactivité, une
¢ feuille de calcul Distribuer des documents a d'autres utilisateurs

Identifier les fonctionnalités
d'interactivité

Importer des données du Web
« Partager un classeur

« Diffuser et réviser les classeurs

Autres modules dans ce cours Manuel d'accompagnement

+ Excel 2002 - Module 3 - Modeles, styles et plans . Manuel daccompagnement : Excel - Module 6 -
« Excel 2002 - Module 1 - Base Personnalisation et macros



+ Excel 2002 - Module 2 - Multifeuilles et fonctions
+ Excel 2002 - Module 4 - Listes de données
+ Excel 2002 - Module 5 - Représentation graphique



